DIPARTIMENTO PER GLI AFFARI INTERNI E TERRITORIALI
DIREZIONE CENTRALE DEI SERVIZI ELETTORALI

CIRCOLARE N. 13/2012

Al PREFETT!I DELLA REPUBBLICA LORO SEDI
(ESCLUSI | PREFETTI DEL FRIULI VENEZIA GIULIA,
DELLA SICILIA E DELLA SARDEGNA)

E, PER CONOSCENZA,

Al PREFETTI DEL FRIULI VENEZIA GIULIA,
DELLA SICILIA E DELLA SARDEGNA LORO SEDI

Al COMMISSARI DEL GOVERNO PER LE
PROVINCIE AUTONOME DI TRENTO E BOLZANO LORO SEDI

AL PRESIDENTE DELLA REGIONE AUTONOMA VALLE D’AOSTA
SERVIZI DI PREFETTURA AOSTA

Oggetto: Elezioni amministrative nelle regioni a statuto ordinario di domenica 6 e lunedi 7
maggio 2012. Eventuale ballottaggio domenica 20 e lunedi 21 maggio 2012.
Affissione dei manifesti di convocazione dei comizi. Altri adempimenti.

Di seguito alle circolari numeri 5, 6 e 10, rispettivamente, del 1° del 5 e del 10 marzo
2012, ai fini dei prossimi adempimenti del procedimento elettorale, devono intendersi ora
richiamate - pur con una diversa scansione temporale da correlare al corrente anno - le
istruzioni tecniche impartite con circolare n. 7 del 2011 in occasione del precedente turno
ordinario di elezioni, segnatamente ai seguenti punti: a) Amministrazioni interessate alle
consultazioni amministrative; f) Comunicazioni di eventuali ricorsi inerenti i procedimenti
elettorali; g) Adempimenti relativi alla tessera elettorale; g.1) Quantificazione del fabbisogno
di tessere e relative richieste; g.3) Attestazione del sindaco in luogo del rilascio del duplicato;
m) Accertamento dell’esistenza e del buono stato di urne, cabine e altro materiale occorrente
per l'arredamento dei seggi; n) Esercizio del diritto di voto da parte di elettori non
deambulanti; dei portatori di handicap, dei ricoverati in case di riposo per anziani o cronicari,
dei tossicodipendenti degenti presso comunita o strutture riabilitative; p) Consegna ed uso di
un bollo di sezione per ogni ufficio distaccato di sezione e per ciascun seggio speciale q)
Organizzazione di speciali servizi di trasporto; r) Esposizione congiunta delle bandiere
italiana ed europea all’esterno degli edifici sede dei seggi elettorali;s) Sottoscrizione da
parte del sindaco neo-eletto del manifesto con i nomi dei candidati proclamati eletti.

In ordine agli altri punti della citata circolare n . 7 del 2011, si forniscono di
seguito, per chiarezza espositiva, le seguenti prec  isazioni.
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1) Affissione del manifesto di convocazione dei comizi elettorali (art. 18, primo
comma, del d.P.R. n. 570/60).

Le SS.LL. vorranno dare assicurazione, mediante Posta elettronica certificata, in
ordine alla tempestiva affissione da effettuarsi il 22 marzo 2012 (quarantacinquesimo giorno
antecedente la data di votazione) del manifesto di convocazione dei comizi elettorali, da
parte dei comuni interessati alle elezioni.

2) Adempimenti relativi alla autenticazione delle sottoscrizioni delle liste.

Stante l'anticipazione dei termini di presentazione delle candidature nell’ambito di
questo procedimento elettorale, i sindaci e i presidenti di provincia vorranno valutare la
possibilita di potenziare i rispettivi uffici preposti al servizio di autenticazione delle firme, in
assoluta “par condicio” tra tutte le forze politich e, ed assicurare idonei strumenti di
pubblicizzazione del servizio medesimo.

3) Orari di apertura degli uffici elettorali comunali per gli adempimenti relativi

alla presentazione delle candidature.

In via preliminare, si richiamano integralmente le indicazioni fornite con circolare n. 5
del 1° marzo 2012, in ordine alla disposizione tran sitoria che ha anticipato i termini di
presentazione delle candidature per le prossime elezioni.

Allo scopo di garantire I'immediato rilascio - entro 24 ore dalla richiesta - delle
certificazioni e I'espletamento degli altri servizi necessari ai relativi procedimenti elettorali, gli
uffici dei comuni interessati alle consultazioni elettorali dovranno rimanere aperti
ininterrottamente nei giorni di lunedi 2 aprile e martedi 3 aprile 2012 negli orari previsti per
la presentazione delle candidature, (dalle ore 8 alle ore 20 di lunedi 2 aprile e dalle ore 8
alle ore 12 di martedi 3 aprile 2012) nonché nei giorni immediatamente precedenti,
ovverosia nei giorni di venerdi 30, sabato 31 marzo e domeni ca 1°aprile 2012, anche
nelle ore pomeridiane.

Sara fornita sia in formato cartaceo che via web sul sito internet http://www.interno.it
la pubblicazione di questa Direzione Centrale n. 5 contenente “Istruzioni per la
presentazione e 'ammissione delle candidature”.

4) Orari di apertura degli uffici comunali per il r  ilascio delle tessere elettorali.
(art. 9 del d.P.R. 8 settembre 2000, n.299)
Gli uffici elettorali comunali dovranno rimanere aperti, per il rilascio delle tessere
elettorali non consegnate o dei duplicati,:
» nei cinque giorni antecedenti la data di inizio della votazione (vale a dire da
martedi 1°maggio a sabato 5 maggio 2012), dalle or e nove alle ore diciannove;
» nei giorni della votazione (domenica 6 e lunedi 7 maggio 2012) per tutta la
durata delle operazioni di votazione.
Le SS.LL. vorranno sensibilizzare i sindaci affinché, soprattutto negli ultimi giorni
prima della votazione e durante la votazione stessa, adottino ogni opportuna misura
organizzativa volta a potenziare e ad ottimizzare il relativo servizio, al fine di poter
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fronteggiare adeguatamente le richieste di rilascio del documento in parola ed ogni ulteriore
esigenza connessa alla consegna della tessera o dei tagliandi di convalida.

Gli stessi comuni vorranno adoperarsi affinché, attraverso i locali organi di stampa e
radiotelevisivi, vengano diramati ripetuti messaggi, da intensificare nella penultima e
nell'ultima settimana prima del voto, sia per informare gli elettori circa i giorni e gli orari di
votazione presso gli uffici elettorali di sezione e quelli di apertura degli uffici comunali per il
rilascio delle tessere, sia per invitare i medesimi elettori a voler verificare per tempo il
possesso della tessera elettorale al fine di richiedere, ove necessario, il rilascio del duplicato
al piu presto, evitando di concentrare tali richieste nei giorni della votazione.

5) Spedizione cartolina-avviso agli elettori reside  nti all’'estero (art. 6 della legge
7 febbraio 1979, n. 40).

Entro il ventesimo giorno successivo a guello dell’'affissione del manifesto di
convocazione dei comizi, e quindi entro mercoledi 11 aprile 2012 , i comuni di iscrizione
elettorale, interessati alle elezioni, devono spedire al domicilio degli elettori residenti
all'estero, con il mezzo postale piu rapido, la cartolina-avviso recante la notizia della data di
svolgimento della/e elezione/i.

Dopo la consegna da parte dell'lstituto Poligrafico e Zecca dello Stato delle cartoline
awviso, le stesse saranno distribuite immediatamente ai comuni della provincia interessati
alle consultazioni in ragione del numero dei rispettivi elettori residenti all’'estero, con le
maggiorazioni all’occorrenza richieste dai comuni medesimi. Il restante quantitativo dovra
essere conservato in Prefettura- U.T.G., a titolo di scorta.

6) Nomina degli scrutatori (art. 6 della legge 8 ma rzo 1989, n° 95, come
successivamente modificato).

La Commissione elettorale comunale procedera agli adempimenti relativi alla nomina
degli scrutatori tra il venticinquesimo ed il ventesimo giorno antecedenti quello della
votazione, cioé tra mercoledi 11 aprile e lunedi 16 aprile 2 012, in pubblica seduta,
preannunziata due giorni prima con apposito manifesto da affiggere nell’albo pretorio on line
del comune.

In materia si richiamano le circolari di questa Direzione Centrale nn. 6 e 85 del 2006.

Il sindaco notifichera alle persone designate I'avvenuta nomina nel piu breve tempo e,
comunque, non oltre il quindicesimo giorno antecedente quello della votazione (che
corrisponde a sabato 21 aprile 2012 ).

L'eventuale grave impedimento ad assolvere l'incarico di scrutatore dovra essere
comunicato (da parte delle persone designate entro quarantotto ore dalla ricezione della
notificazione della nomina) al sindaco che provvedera a sostituire gli impediti con gli elettori
compresi nella graduatoria di cui sopra.

La designazione di coloro che verranno nominati in sostituzione verra notificata agli
interessati non oltre il terzo giorno precedente le elezioni, e quindi non oltre giovedi 3
maggio 2012.
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7) Manifesti recanti le candidature.

Entro e non oltre sabato 28 aprile 2012 - ottavo giorno_ antecedente la data
delle elezioni — dovranno essere affissi, allalbo pretorio dei comuni interessati ed in altri
luoghi pubblici dei medesimi, i manifesti recanti le candidature alle elezioni comunali (artt. 31,
primo comma, e 34, primo comma, del d.P.R. 16 maggio 1960, n. 570, come maodificati
dall'allegato 4, art. 2, comma 5 del D.Lgs 2 luglio 2010 n.104)

Vedasi anche le ulteriori indicazioni contenute nella citata circolare n. 7/2011.

8) Colore delle schede di votazione e dimensioni de i contrassegni da riprodurre
sulle schede di votazione.
Per le schede di votazione, come in precedenti consultazioni, si conferma il colore
azzurro (tonalita’ pantone process blue-u).
| simboli identificativi delle forze politiche in competizione da riprodurre sulle schede
di votazione avranno un diametro di tre centimetri sia per le elezioni dei comuni sino a
15.000 abitanti che per quelli superiori.

9) Voto domiciliare per elettori affetti da infermi  ta che ne rendano impossibile
'allontanamento dall'abitazione  (art. 1 del d.I n. 1/2006, convertito dalla
legge n. 22/2006, come modificato dalla legge n. 46/2009)
Si rammenta che le disposizioni sul voto domiciliare si applicano solo nel caso in cui
il richiedente dimori nell’ambito del territorio de | comune per cui e elettore.
L’elettore interessato deve far pervenire al sindaco del comune nelle cui liste elettorali
e iscritto, un’'espressa dichiarazione — da ritenersi valida anche per I'eventuale turno di
ballottaggio - attestante la propria volonta di esprimere il voto presso I'abitazione in cui
dimora, corredata della prescritta documentazione sanitaria, in un periodo compreso fra il
40°e il 20°giorno antecedente la data di votazion e, ossia fra martedi 27 marzo e lunedi 16
aprile 2012. Tale ultimo termine del 16 aprile, tuttavia, in un’ottica di garanzia del diritto di
voto costituzionalmente tutelato, deve considerarsi avere carattere ordinatorio,
compatibilmente con le esigenze organizzative del comune.
Si richiamano, inoltre, le precedenti direttive sul’argomento ed in particolare la citata
circolare n. 7 del 2011 e la n. 28 del 28 maggio 2009 .

ao

Le SS.LL. vorranno dare immediata notizia di quanto sopra ai Sindaci ed ai segretari
comunali, ai presidenti delle Commissioni e Sottocommissioni elettorali circondariali della
Provincia e agli altri soggetti coinvolti affinché siano assicurate la tempestivita e la massima
precisione delle operazioni ad essi demandate, esercitando inoltre una particolare vigilanza,
mediante gli uffici elettorali provinciali, affinché venga data esatta e puntuale osservanza a
tutti i complessi adempimenti del procedimento elettorale.

Si resta in attesa di un cortese cenno di assicurazione.

IL DIRETTORE CENTRALE
(Guglielman)
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